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DASAR HUKUM

1. PermenPAN nomor 35 Tahun
2012 Tentang Pedoman
Penyusunan Standar
Operasional Prosedur
Administrasi Pemerintahan

2. Peraturan Rektor Nomor 1
Tahun 2019 tentang Peraturan
Akademik di Lingkungan
Universitas Halu Oleo

KUALIFIKASI PELAKSANA :

- Strata SMA sederagjat dan S1 (Sarjana)
Sederajat

- Jujur bertanggung jowab, dan dapat
menyimpan rahasia;

- Raijin, tekun dan ulet;

- Dapat bekerja mandiri dan sebagai tim;

KETERKAITAN :
SOP Penerimaan Mahasiswa Baru

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1. Peralatan Komputer, Printer, dan ATK;
2. Surat tugas;

3. Borang isian;

PERINGATAN :

Peraturan berlaku untuk pedoman
kerja satuan kerja yang
berkepentingan.

PENCATATAN DAN PENDATAAN
Disimpan sebagai data eletronik dan manual




1. PENGERTIAN

Proses pelaksanaan pembimbingan, koordinasi, pengawasan, dan

me

mperoleh informasi kegiatan kemahasiswaan serta prestasi mahasiswa

secaraakademikmaupunnonakademik.

2. TUJUAN

a.

b.

Memberikan pedoman kepada pihak tferkait dalom pelaksanaan
proses pembimbingan kegiatan kemahasiswaan

Mendorong terciptanya suasana atmosfir akademik pada lembaga
kemahasiswaan

Mengembangkan kegiatan ekstrakurikulermahasiswa dalam bidang seni
danolahraga

. Terciptanya kegiatan mahasiswa yang sukses pelaksanaan dan sukses

tujuan.

Menjagadanmengharumkan nama baik Program Studi, Jurusan,
FakultasdanUniversitas.

3. PIHAK YANG TERLIBAT

a.
p.
C.

d.

Mahasiswa
Lembaga Kemahasiswaan
Dosen

PimpinanFakultasFakultas

4. DEFINISI ISTILAH

5.

a. Kegiatan mahasiswa adalah kegiatan ekstrakurikuler yang dilakukan
oleh lembaga mahasiswa sebagai wadah menyalurkan dapresisasi,
minat dan bakat mahasiswa dan untuk menumbuhkan kreatifitas
mahasiswa diluar disiplin ilmu yangditekuni.

b. Dosen pembimbing kegiatan adalah dosen yang ditugaskan khusus
oleh fakultas untuk mendampingi kegiatan yang dilakukan oleh
lembaga-lembagamahasiswa.

PROSEDUR

5.1 Rincian prosedur

a. Menetapkan program kerja lembaga kemahasiswaan

b. Lembaga kemahasiswaan membentuk panitia pelaksana
kegiatan

c. Panitia melakukan konsultasi dengan ketua Program Studi dan



5.2

/atau Wakil Dekan Il

. Ketualembaga mahasiswa membuat surat pernyataan tanggung

jawab panitia

. Pimpinan Fakultas menentukan dosen pendamping kegiatan

mahasiswa

Penerbitan surat pernyataan bersedia membimbing kegiatan
mahasiswa oleh dosen pembimbing

. Pimpinan Fakultas/Jurusan/ Program Studi mengeluarkan surat tugas

dosen pendamping kegiatan mahasiswa

. Panitia kegiatan berkonsultasi dengan dosen pembimbing

kegiatan

Dosen pembimbing kegiatan mahasiswa  memberikan
masukan/arahan /petunjuk pelaksanaan kegiatan mahasiswa

Ketua panitia melaporkan pelaksanaan kegiatan pada ketua
HMPS/BEM FHIL

Ketua HMPS/BEM FHIL melaporkan pelaksanaan kegiatan mahasiswa
pada Wakil Dekan

Dosen pendamping melaporkan hasil peloksanaan  kegiatan
mahasiswa pada pimpinan fakultas

Bagan Alir prosedur



Lembaga
Mahasiswa
membetuk panitia

2 jam

Panitia menyusun
proposal kegiatan
dan  berkoordinasi
dengan  pimpinan
fakultas

:

Draf
proposal

2 jam

Pimpinan Fakultas
menetapkan dosen
pembimbing

Surat Tugas

1jam

Panitia  menyusun
proposal dosen

Proposal

2 jam

Panita
mensosialisasikan
kegiatan

L

agenda

2 jam

Panitia  melakukan
penggalangan dana

Penitia
melaksanakan
kegiatan

dana

10 jam

A

4 jam

Panita  membuat
laporan dan
disampaikan dosen
pembimbing

Laporan
kegiatan

2 jam

Dosen pembimbing
melaporkan ke
pimpinan Fakultas

laporan

20
menit

Lap.




6. DOKUMEN TERKAIT

Nama Borong/Dokumen Pendukung

Lokasi Dokumen

Surat Tugas dosen pendamping

Fakultas




